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(Kem theo Huéng dan s6 06/HD-BCD ngay 22/4/2026 ciia Ban Chi dao)
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Tong s6 VB dé xuit xir 1y: 0 viin ban
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- Co’ quan ra sodt: Pién tén cta co quan ra soat (Vi du: UBND phuong Thanh Liét).

- Cot (2):

+ Dién tén vin ban dugc ra soat (Ghi rd tén loai; sd, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hanh; tén co quan ban hanh; trich yéu
van ban). Trudng hop vin ban duoc ra soat di duoc sira doi, bd sung, bai bo mot phan thi ngay sau trich yéu van ban ghi: “(da
dugc stra doi, bd sung)”.

Vi du: Quyét dinh s6 02/2025/QD-UBND ngay 21/12/2025 cia UBND phudng Thanh Liét vé viéc ... (d3 duoc stra doi, bd sung).

+ Sép xép theo tht ty thoi gian ban hanh vin ban (cing hinh thirc van ban) tir vin ban duoc ban hanh trude d&én van ban dugc
ban hanh sau.

- Cét (3): Pién can cr ra soat van ban theo Muc V1.3 Hudng dan, trong d6 can ghi rd thong tin vé tén vin ban, tai liéu 1a cin ct
ra soat (néu co).

- Cgt (4): Pién ndi dung phan tich 1y do dé xut bii bo toan b van ban.
- Cgt (5): Pién 19 trinh xir 1y
- Cgt (6): Dién tiéu chi ra soat trong tng v6i van ban duogc ra soat can bii bo toan bd (Vi du: Tiéu chi 2).

- Cét (7): Truong hop vin ban do HDND, UBND cac x4 trude khi sap xép ban hanh (khong trung véi tén x4 sau khi sap xép) thi
ghi tén cac xa d6 (Vi du: x3 An Pong).

- Luwu y: Tong s6 van ban dé xuat xur ly: Tinh theo sO van ban dugc ra soat tai cot (2). Khong tinh so liéu van ban sira doi, bo sung.
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